TEMA 3: TABLAS DINAMICAS Y GRAFICOS
3.1 TABLAS DINAMICAS
Teoria

¢Qué es una tabla dinamica? Es una herramienta que permite resumir, analizary
presentar grandes cantidades de datos de manera interactiva.

Caracteristicas:

e Agrupa datos automaticamente

e Permite filtrar informacién

e Calculatotalesypromedios

e Se puede reorganizar facilmente
Elementos:

1. Filas: Categorias principales

2. Columnas: Subcategorias

3. Valores: Datos numéricos a calcular

4. Filtros: Para mostrar datos especificos
Pasos para crear en Google Sheets:

1. Seleccionar los datos

2. Menu: Datos > Tabla dinamica

3. Elegir donde crearla

4. Arrastrar campos a: Filas, Columnas, Valores

Pregunta de reflexion 5: ; En qué situaciones escolares podrias usar una tabla
dindmica?

Ejemplo

Datos originales:

1 Fecha Producto  Ventas
a1/a2 Manzanas 188
a1/a2 Peras 38
a2/a2 Manzanas 128
a2/a2 Peras =15

Tabla dinamica:
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1 Producto Total Ventas
Manzanas 220
Paras 178
TOTAL 358

Ejercicio 3.1
1. Creaen Sheets unatabla con:
o b5estudiantes
o 3 materias

o Calificaciones de cada uno

2. Genera una tabla dindmica gue muestre:

o Promedio por estudiante

o Promedio por materia
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3.2 GRAFICOS Y VISUALIZACION DE DATOS

Teoria
Tipos de graficos:
Tipo Uso Ejemplo

Columnas/Barras Comparar categorias  Ventas por mes

Circular/Pastel Mostrar porcentajes Distribucion del presupuesto
Linea Tendencias en el tiempo Temperatura semanal
Dispersion Relacioén entre variables Altura vs. Peso

Elementos de un grafico:
e Titulo: Describe el contenido
e Ejes: X (horizontal) e Y (vertical)
o Leyenda: Explica colores/simbolos
o Etiquetas: Valores especificos

Buenas practicas: v Elegir el tipo adecuado segun los datos v Usar colores
diferenciados v Incluir titulos descriptivos v Mantener la simplicidad v Verificar
que los datos sean correctos

Pregunta de reflexion 6: ; Por qué un grafico circular no es bueno para mostrar
tendencias en el tiempo?

Ejemplo
Creacion de grafico en Sheets:
1. Seleccionar datos
2. Insertar~> Gréfico
3. Elegirtipo: Columnas
4. Personalizar: Colores, titulo, ejes
5. Insertaren la hoja
Ejercicio 3.2
1. Creaunatabla con las ventas mensuales de una tienda (6 meses)

2. Genera 3 graficos diferentes:
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o Decolumnas

o Delineas

o Circular (usando totales)
3. Agregatitulosy etiquetas

4. ;Cual grafico muestra mejor la informacion? Explica por qué.

3.3 INTEGRACION DE DATOS EN SLIDES
Teoria
¢Por qué integrar datos?
e Dacredibilidad a la presentacién
e Facilita la comprensién
e Hace la presentacion mas dindmica
e Permite actualizar informacion facilmente
Formas de integracion:
A) Vincular hojas de calculo:
1. Crear gréfico en Sheets
2. Copiar (Ctrl+C)
3. EnSlides: Pegar (Ctrl+V)
4. Elegir"Vincular a la hoja de calculo"
B) Insertar tablas:
o Tablas estaticas: Se crean directamente en Slides
o Tablas dinamicas: Se vinculan desde Sheets
C) Actualizacion:
o Datosvinculados se actualizan automaticamente
e Botdén "Actualizar" en Slides
e Mantiene la consistencia de la informacioén

Pregunta de reflexion 7: ;Qué ventajas tiene vincular un grafico en lugar de
copiarlo como imagen?
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Ejemplo

Proceso de vinculacion:

1 Shests:

1.
2.
3.

Crear tabla de datos
Insertar grafico
Copiar grafico

Slides:

1.

Ir a diapositiva

2. Editar = Pegar
3.
4. El gratico se actualiza si cambian los datos en Sheets

Seleccionar "Vincular”

Ejercicio 3.3

1.

2.

En Sheets, crea datos de asistencia mensual de tu clase

Genera un gréafico de columnas
Vinculalo a una presentacion de Slides
Modifica un dato en Sheets

Actualiza el grafico en Slides

Verifica que cambid automaticamente
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TEMA 4: TRABAJO COLABORATIVO

4.1 REVISION POR PARES Y CORRECCION COLABORATIVA

Teoria

Trabajo colaborativo: Es cuando varias personas trabajan juntas para lograr un
objetivo comun, compartiendo responsabilidades y conocimientos.

Revision por pares: Proceso donde estudiantes evaluan el trabajo de otros

compaferos.

Beneficios: v Diferentes perspectivas v Deteccion de errores v Aprendizaje
mutuo v Mejora la calidad del trabajo v Desarrolla pensamiento critico

Herramientas de Google Workspace:

A) Comentarios:

e Seleccionar texto = Insertar > Comentario

e (@mencionar a un compafero
e Responder comentarios
e Resolver cuando se atiende
B) Sugerencias:
e Menu: Ver » Modo de sugerencia
e Loscambios se muestran en color
e Elautor puede aceptar o rechazar
C) Historial de versiones:
e Archivo > Historial de versiones
e Verquién hizo cada cambio

e Restaurar versiones anteriores

Pregunta de reflexion 8: ;Como puede la revisidon por pares mejorar tu propio

trabajo?
Ejemplo

Uso de comentarios:

1 Texto: "La fotosintesis es el proceso...”
Comentario: “"@Juan ¢Podrias agregar un ejemplo?”
Respuesta: "S5i, agrego uno sobre las plantas”
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Modo sugerencia:

1 Texto original: "El agua hierve a 98°C"
Sugerencia: "El agua hierve 3 188°C"
[El autor acepta o rechaza]

Ejercicio 4.1
1. Creaun documento en Google Docs sobre un tema de ciencias
2. Comparte con un companero (botén Compartir)
3. Pidele que agregue 3 comentarios
4. Responde los comentarios
5. Usaelmodo sugerencia para hacer 2 correcciones

6. Aceptaorechaza las sugerencias de tu compafnero

4.2 COMENTARIOS Y SUGERENCIAS
Teoria
Comentarios efectivos:
o Especificos: Senalar exactamente qué mejorar
e Constructivos: Sugerir soluciones, no solo criticar
e Respetuosos: Usar lenguaje adecuado
e Oportunos: Dar feedback a tiempo
Tipos de comentarios:
Tipo Ejemplo
Aclaracion ';Podrias explicar mejor este punto?"
Correccion "Hay un error de ortografia aqui"
Sugerencia "Seria bueno agregar una imagen"
Felicitacion "jExcelente explicacion!"
Etiquetas de personas:
e Usar @nombre para notificar

e Lapersonarecibe email
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e Facilita la comunicacion
Resolucion de comentarios:
e Marcar como "Resuelto” cuando se atiende
e Mantiene el documento organizado
e Permite hacer seguimiento

Pregunta de reflexion 9: ; Por qué es importante dar retroalimentacion
constructiva en lugar de solo sefialar errores?

Ejemplo

Comentario constructivo:

1 ¥ "Esto estsd mal”
B "Te sugiero revisar la ortografia de "fendmeno®.

Lleva tilde en la 'o'. jBuen trabajo en el contenido!"

Ejercicio 4.2
1. Abre un documento compartido
2. Agrega 5 comentarios usando:
o 1deaclaracién
o 2desugerencia
o 1decorreccion
o 1 defelicitacion
3. Usa @ para mencionar a tu profesor/a
4. Resuelve 2 comentarios

5. Deja 3sinresolver
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